老人居宅生活支援事業等にかかる届出について
（平成２６年４月１日）

（老人ホーム除く）
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1． はじめに

　老人居宅生活支援事業（老人居宅介護等事業、老人デイサービス事業、老人短期入所事業、小規模多機能型居宅介護事業、認知症対応型老人共同生活援助事業及び複合型サービス福祉事業）の開始等及び老人デイサービスセンター等施設（老人デイサービスセンター、老人短期入所施設、老人介護支援センター）の設置等にあたっては、介護保険法とは別に老人福祉法上、県知事（※政令指定都市及び中核市については市長）への届出が必要となっていますので、本資料に基づき各種の届出をしてください。
　本資料は、老人福祉法第１４条及び第１５条に基づく届出手続について定めたものです。

≪届出事務の流れ≫
＜政令指定都市・中核市＞　　　　　　＜左記以外の市町村＞

	市　　長
	県健康福祉事務所





	市　（※）



	老人居宅生活支援事業者

老人デイサービスセンター設置者

老人短期入所施設設置者

老人介護支援センター設置者


※　市については、県条例により経由することとなっている。

＜参考資料＞

老人福祉法（抜粋）
（老人居宅生活支援事業の開始）

第14条　国及び都道府県以外の者は、厚生労働省令の定めるところにより、あらかじめ、厚生労働省令で定める事項を都道府県知事に届け出て、老人居宅生活支援事業を行うことができる。


（厚生労働省令の定める事項→老人福祉法施行規則第1条の9）
第14条の２　前条の規定による届出をした者は、厚生労働省令で定める事項に変更を生じたときは、変更の日から１月以内に、その旨を都道府県知事に届け出なければならない。

（廃止又は休止）

第14条の３　国及び都道府県以外の者は、老人居宅生活支援事業を廃止し、又は休止しようとするときは、その廃止又は休止の日の１月前までに、厚生労働省令で定める事項を都道府県知事に届け出なければならない。


（厚生労働省令の定める事項→老人福祉法施行規則第1条の11）
（家賃等以外の金品受領の禁止等）

第14条の４　（略）
（施設の設置）

第15条　都道府県は、老人福祉施設を設置することができる。

２　国及び都道府県以外の者は、厚生労働省令の定めるところにより、あらかじめ、厚生労働省令で定める事項を都道府県知事に届け出て、老人デイサービスセンター、老人短期入所施設又は老人介護支援センターを設置することができる。


（厚生労働省令の定める事項→老人福祉法施行規則第1条の14）
（変更）
第15条の２　前条第２項の規定による届出をした者は、厚生労働省令で定める事項に変更を生じたときは、変更の日から１月以内に、その旨を都道府県知事に届け出なければならない。


（厚生労働省令の定める事項→老人福祉法施行規則第３条の２）
廃止、休止若しくは入所定員の減少又は入所定員の増加）

第16条　国及び都道府県以外の者は、老人デイサービスセンター、老人短期入所施設又は老人介護支援センターを廃止し、又は休止しようとするときは、その廃止又は休止の日の１月前までに、厚生労働省令で定める事項を都道府県知事に届け出なければならない。


（厚生労働省令の定める事項→老人福祉法施行規則第４条の２）
（大都市等の特例）

第34条　この法律中都道府県が処理することとされている事務で政令で定めるものは、地方自治法第252条の19第１項の指定都市（以下「指定都市」という。）及び同法第252条の22第１項の中核市（以下「中核市」という。）においては、政令の定めるところにより、指定都市又は中核市（以下「指定都市等」という。）が処理するものとする。この場合においては、この法律中都道府県に関する規定は、指定都市等に関する規定として、指定都市等に適用があるものとする。
2． 届出事項

（１）届出の必要な事業
	老人福祉法での事業（施設）名
	開始・設置届出根拠
	（参考）介護保険法での事業名

	老人居宅介護等事業

老人短期入所事業

老人短期入所施設

老人デイサービス事業

老人デイサービスセンター

認知症対応型老人共同生活援助事業

（認知症老人向けｸﾞﾙｰﾌﾟﾎｰﾑ）

小規模多機能型居宅介護事業

複合型サービス福祉事業
	老人福祉法第１４条

老人福祉法第１４条

老人福祉法第１５条

老人福祉法第１４条

老人福祉法第１５条

老人福祉法第１４条

老人福祉法第１４条

老人福祉法第１４条
	訪問介護、定期巡回・随時対応型訪問介護看護・夜間対応型訪問介護、介護予防訪問介護
短期入所生活介護、介護予防短期入所生活介護

　　　　　　　　　　　〃

通所介護、認知症対応型通所介護、介護予防通所介護、
介護予防認知症対応型通所介護

　　　　　　　　　　　〃

認知症対応型共同生活介護、介護予防認知症対応型共同生活介護

小規模多機能型居宅介護、介護予防小規模多機能型居宅介護

複合型サービス

	老人介護支援センター
	老人福祉法第１５条
	―――――――――――――――――――――――――


（２）提出が必要な届出書類（事業の種類によって以下①・②のいずれかの届出の提出が必要。詳細は以下（８）参照）
①　老人居宅生活支援事業開始届

②　老人デイサービスセンター等施設設置届

（３）届出の主体

　　老人居宅生活支援事業の開始等に係る届出は事業実施者、老人デイサービスセンター等施設の設置等に係る届出は、施設設置者が行うこと。

（４）届出先

　　西宮市健康福祉局福祉総括室福祉のまちづくり課（居宅指定チーム）
（５）提出部数

　　１部

（６）届出の期限

①　事業の開始の届出については事前（提出可能なできるだけ早い日）

②　変更については、変更の日から１ヶ月以内

③　事業の廃止、休止の届出については、その廃止又は休止の日の１ヶ月前
（７）種類ごとの届出

　　事業又は施設の種類が複数にわたる場合は、その種類ごと、施設ごとに作成すること。

1 老人居宅生活支援事業

老人居宅介護等事業、老人デイサービス事業、老人短期入所事業、小規模多機能型居宅介護事業、認知症対応型老人共同生活援助事業及び複合型サービス福祉事業
2 老人デイサービスセンター等施設

老人デイサービスセンター、老人短期入所施設及び老人介護支援センター

（８）届出における事業と施設の区別

　　老人デイサービス及び老人短期入所については、施設の形態により、提出書類が異なる。（別紙１参照。）
1 老人デイサービス

　ア　老人デイサービスセンター等施設設置届を行う施設

　　　①機能訓練室　②静養室　③食堂　を専用で有する施設とする。

　イ　老人居宅生活支援事業開始届を行う施設

　　　特別養護老人ホーム等に併設された設備が前記（ア）の要件を満たさない場合とする。

2 老人短期入所

　ア　老人デイサービスセンター等施設設置届を行う施設

　　　以下の要件を満たす施設とする。

　　・　短期入所のための専用ベッド、浴室及び食堂を専用の設備として有すること。

　　・　独立した施設として機能を果たしうる職員配置を有すること。

　イ　老人居宅生活支援事業開始届を行う施設

　　　特別養護老人ホーム等に併設された設備が前記（ア）に掲げる要件を満たさない場合とする。

（別紙１－１）

事業と施設の区分について

1． 老人デイサービスについて

1 老人福祉センター、公民館等他の用途に供される施設を利用して行う場合


	
	
	

	
	
	


→　老人デイサービス事業

2 特別養護老人ホーム、養護老人ホームに併設して行う場合

　ア　作業及び日常動作訓練室、休養室、食堂をデイサービスセンター専用にしている場合

	
	
	
	

	
	
	
	

	機　能

訓練室
	静養室
	食　堂
	その他

の設備


→　老人デイサービスセンター


専　用　　　　　　　　共用可

　イ　上記３設備のうち、一部又は全部の設備が特別養護老人ホーム、養護老人ホームと共用の場合


	
	
	
	

	
	
	
	

	機　能

訓練室
	静養室
	食　堂
	その他

の設備


→　老人デイサービス事業


専　用　　　　　　　　共用可

（別紙１－２）

２．老人短期入所について

○特別養護老人ホーム、養護老人ホームと併設の場合

ア　浴室、食堂を老人短期入所施設専用にしている場合

	
	
	
	

	
	
	
	

	浴　室
	食　堂
	専　用

ベッド
	その他

の設備


→　老人短期入所施設


専　用　　　　　　　　共用可

イ　上記２施設のうち、いずれか又は両方の設備が特別養護老人ホーム、養護老人ホームと共用の場合


	
	
	
	

	
	
	
	

	浴　室
	食　堂
	専　用
ベッド
	その他

の設備


→　老人短期入所事業


　　　共用可

３．様式の記入要領（別添記入例参照）
（１）届出事項の記入にあたって

　　届出事項について該当欄に記入できない場合は、別添とすること。

（２）老人居宅生活支援事業開始届

　　①　「事業の種類及び内容」

　　　　事業者が当該事業により提供する便宜の種類等その事業の内容を記入すること。

　　②　「経営者の氏名及び住所」（法人であるときは、その名称及び主たる事務所の所在地）
　　　　当該事業を経営する事業者の名称及び当該事業に係る主たる事務所の所在地を記入すること。
　　③　「条例、定款その他の基本約款」
　　　　原本証明したものとすること。
　　④　「職員の定数及び職務の内容」

　　　　職員の職種及び職務の内容並びにその種類ごとの定数を記入すること。

　　⑤　「主な職員の氏名及び経歴」

　　　　施設長等当該事業のサービス提供責任者について記入すること。
　　⑥　「事業を行おうとする区域」（市町村の委託を受けて事業を行おうとする者にあっては、当該市町村の名

　　　　称を含む）　　　

⑦「老人デイサービス事業、老人短期入所事業、小規模多機能型居宅介護事業、認知症対応型老人共同生活援助事業又は複合型サービス福祉事業を行おうとする者にあっては、当該事業の用に供する施設、サービスの拠点又は住居の名称、種類（小規模多機能型居宅介護事業、認知症対応型老人共同生活援助事業及び複合型サービス福祉事業に係るものを除く。）、所在地及び入所定員、登録定員又は入居定員（老人デイサービス事業に係るものを除く。）」
　　　　老人短期入所事業については、空きベッド対応の場合についても実績を勘案し、「空きベッド対応（おおむね○床）として記入すること。

　　⑧　「事業開始の予定年月日」

　　　　事業を開始する年月日を記入すること。

· 老人デイサービス事業、老人短期入所事業、小規模多機能型居宅介護事業、認知症対応型老人共同生活援助事業及び複合型サービス福祉事業にあっては、配置図、各階平面図及び立面図を添付し、老人デイサービス事業、老人短期入所事業、小規模多機能型居宅介護事業、認知症対応型老人共同生活援助事業及び複合型サービス福祉事業に供する部分を明らかにすること。

· 収支予算書及び事業計画書（原本証明したもの）を添付すること。

（３）老人居宅生活支援事業変更届

　　①　この届出は、変更後1ヶ月以内に行うこと。

　　②　「変更事項」

　　　　老人居宅生活支援事業の開始の届出事項のうち、変更した事項について記入すること。

　　③　「変更年月日」を記入すること。

（４）老人居宅生活支援事業廃止（休止）届
　　①　標題の届出名、本文並びに「記」の１および２中、廃止、休止のいずれか該当しない事項を「＝」で消すこと。

　　②　複数の種類の老人居宅生活支援事業を廃止又は休止する際の廃止届又は休止届は、種類ごとに行うこと。

（５）老人デイサービスセンター等施設設置届

　　①　「施設の名称、種類及び所在地」
　　②　「建物の規模及び構造並びに設備の概要」

　　　　配置図、各階平面図及び立面図については、他の施設と併設の場合は、老人デイサービスセンター等の施設の部分を明らかにすること。

　　③　「職員の定数及び職務の内容」

　　　　職員の種類及び職務の内容並びにその種類ごとの定数を記入すること。

　　④　「施設の長その他主な職員の氏名及び経歴」

　　　　施設長等について記入すること。

　　⑤　「事業を行おうとする区域」（市町村の委託を受けて事業を行おうとする者にあっては、当該市町村の名

　　　　称を含む）
　　⑥　「老人短期入所施設にあっては、その入所定員」　

⑦　「事業開始の予定年月日」

　　　　事業を開始する年月日を記入すること。

　　

　　　
· 本文中、老人デイサービスセンター、老人短期入所施設及び老人介護支援センターのうち該当しない事項を「＝」で消すこと。
· 「土地及び建物に係る権利関係を明らかにすることができる種類」、「当該市町村の区域外に施設を設置しようとする場合にあっては、その施設を設置しようとする区域の市町村の同意書」、「条例、定款その他の基本約款」（原本証明したもの）を添付すること。

（６）老人デイサービスセンター等施設変更届

①　この届出は、変更後1ヶ月以内に行うこと。

　　②　「変更事項」

　　　　老人デイサービスセンター等施設の設置の届出事項のうち、変更した事項について記入すること。

　　③　「変更年月日」を記入すること。

（７）老人デイサービスセンター等施設廃止（休止）届

　　①　標題の届出名、本文並びに「記」の１および２中、廃止、休止のいずれか該当しない事項を「＝」で消すこと。

　　②　本文中、老人デイサービスセンター、老人短期入所施設及び老人介護支援センターのうち該当しない事項を「＝」で消すこと。

③　施設の種類ごとに廃止届又は休止届を行うこと。
進達





届出の周知





（町・村）
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