○○○通所介護事業所　令和〇年度第○回　運営推進会議　議事録（例）

作成日：令和○年○月○日
作成者：○○　○○

１．事業所名：○○○通所介護事業所
　　サービス種別：地域密着型通所介護

２．開催日時
　　日時：令和○○年○月○日（○）　14：00～15：00
　　場所：○○○通所介護事業所　会議室

３．参加者
	委　員
	氏　名
	出　欠

	利用者
	
	

	利用者の家族
	
	

	地域住民の代表
	
	

	知見を有する者（所属：　　　　　　　　　　　　）
	
	

	市職員等（所属：　　　　　　　　　　　　　　　　）
	
	

	事業所職員（所属：　　　　　　　　　　　　 　　）
	
	



４．活動状況の報告（令和○○年○月○日現在）
【利用者状況】○○名（男性○○人、女性○○人）／定員○○名　
【介護度】　要支援１　2名、要介護２○名　
【年齢】平均年齢　86歳、最高齢92歳、最年少71歳
【介護職員の状況】　職員総数○名（介護支援員○名、介護福祉士○名、ヘルパー○名、看護師○名）
【活動・行事】3月3日　ひな祭り。
　　　　　　　4月×日　○○公園に外出し、桜観賞。
　　　　　　　　　　　　　　　
【事故】5月×日　ご利用者様が送迎車に乗りこむ際に、打撲
【地域交流】7月×日　○○小学校のボランティア体験
５．上記「活動状況の報告」に関する委員の意見等
【利用者】
【利用者家族】　
【地域住民の代表】　
【知見を有する者】
【市職員等】　


６．議題及びそれに対する要望、助言等

議題　○○○について
意見、要望、助言
【利用者】
【利用者家族】　
【地域住民の代表】　
【知見を有する者】
【市職員等】　
事業者からの意見











以　上　
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